Zarzgdzenie Nr 120/106/2023
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 13 grudnia 2023 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2023 r., poz. 40, z pézZn, zm.);

zarzadza sig, co nastepuje:

g1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 87/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa (tekst jednolity
zarzadzenie Nr 120/41/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 czerwca 2023 r., z pézn.

zm.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 8 skresla sie ust. 3;
2)w § 42:
a) w pkt 34 skresla sie lit. d;
b) w pkt 37 po lit. f dodaje sie lit. g w brzmieniu:
»a) Oddziat Ptac i Ewidencji Majatku Urzedu - ORA - P,”;
3)w § 61 w ust. 3 w pkt 18 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 19
w brzmieniu:
»19) weryfikacja materiatdw promocyjnych przeznaczonych do publikacji w systemie
URVE stuzacym do wyswietlania informacji w komunikacji miejskiej,
w szczegdlnosci prawidtowego umieszczenia logo ,,Rzeszéw - stolica innowacji” na
grafikach i spotach promocyjnych.”;
4)w § 64 w ust. 10 w pkt 14 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 15
w brzmieniu:
»15) Centrum Opiekunczo - Mieszkalne w Rzeszowie.”;
5) w § 73 w ust. 3 w pkt 3 skresla sie lit. c;
6) w § 76:
a) w ust. 4 skresla sie pkt 4;
b) skresla sie ust. 8;
7)w § 79:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:



» 1. Wydziatem Organizacyjno-Administracyjnym zarzadza dyrektor wydziatu przy

pomocy zastepcy dyrektora sprawujacego bezposredni nadzor nad zadaniami,

o ktorych mowa w ust. 5, 6, 81 9.”;

b) w ust. 2 w pkt 4 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

»5) Oddziat Ptac i Ewidencji Majatku Urzedu, ktérego pracg kieruje kierownik

oddziatu.”;

c) wust. 5 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

.7) prowadzenie rejestrow zarzadzen Prezydenta na zasadach okreslonych

odrebnym zarzadzeniem;";

d) w ust. 8 skresla sie pkt 24;

e) po ust,

8 dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

,9. Do zadan Oddziatu Plac i Ewidencji Majatku Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie list wyptat wynagrodzen i swiadczen z tytulu ubezpieczen
spotecznych dla pracownikéw urzedu;

przygotowanie wyptat naleznosci z tytutu: uméw zlecen i o dzieto, diet
radnych i przewodniczacych rad osiedli, ryczattéow za korzystanie
z samochoddw prywatnych do celéow stuzbowych, $wiadczen z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych stypendiow dla uczniow szkot i sportowcow
oraz wynagrodzen biegtych i cztonkéw komisji dziatajacych przy Prezydencie,
a takze stazy w ramach srodkéw funduszu celowego PFRON;

prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych urzedu, jako Platnika z tytutu
podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy;

prowadzenie ewidencji szczegdtowej rozrachunkéw i rozliczenn z zakresu
okreslonego w pkt 1-3;

sporzadzanie miesiecznych deklaracji rozliczeniowych ZUS wraz z raportami
imiennymi i rocznych deklaracji podatku dochodowego od osob fizycznych
i informacji z tytutu rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych dla
pracownikoéw, radnych, stypendystéw oraz os6b swiadczacych ustugi
w ramach umoéw cywilno - prawnych;

naliczanie i odprowadzanie optat na fundusz PFRON oraz sporzadzanie
informacji w tym rocznych o naleznych wptatach;

prowadzenie miesiecznych rozliczen z tytutu PPK dla oséb objetych tym
swiadczeniem;

wyliczanie wynagrodzen dla celéw emerytalno — rentowych i ustalenia
kapitatu poczatkowego dla pracownikéw urzedu, a takze bytych pracownikéw
zlikwidowanych przedsiebiorstw miejskich, z wyjatkiem jednostek
organizacyjnych oswiaty, w oparciu o zarchiwizowane dokumenty;
weryfikacja przedktadanych do akceptacji uméw i projektéw uméw cywilno
- prawnych w zakresie wypetnienia obowigzkéw Ptatnika podatku

dochodowego i ubezpieczen spotecznych;



10)wystgpowanie o wydanie indywidualnych urzedowych interpretacji Ministra
Finanséw z zakresu podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i PFRON;

11)prowadzenie rozliczen oraz dokumentacji Wydziatu zwigzanej z windykacja
wierzytelnosci obcych dochodzonych w formie zaje¢ cywilnych lub
administracyjnych z wynagrodzen i S$wiadczen pracownikéw urzedu
i ustugodawcéw (oséb fizycznych), swiadczeniobiorcow;

12)prowadzenie kontroli prawno - podatkowej w ramach kontroli formalno -
rachunkowej dowodow ksiegowych zakresu obowigzkéw Platnika podatku
dochodowego od oséb fizycznych i ubezpieczen spotecznych;

13)przygotowanie danych i analiz z zakresu wykorzystania $rodkéw na
wynagrodzenia i innych $wiadczen;

14)segregowanie, kontrola i dekretacja dowodéw ksiegowych zgodnie
z zasadami ustaw o rachunkowosci i o finansach publicznych,
a w szczegdlnosci w zakresie klasyfikacji budzetowej i wazniejszych rodzajow
wydatkéw placowych oraz z zachowaniem zasad klasyfikacji rodzajowej
srodkow trwatych;

15)prowadzenie ewidencji szczegdtowej majatku urzedu, a w szczegdlnosci:
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, materiatéw
w magazynach, pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze pozabilansowej ewidencji drobnego
wyposazenia;

16)naliczanie umorzenia majatku urzedu;

17)prowadzenie czynnosci w zakresie przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji w drodze spisu z natury;

18)sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych majatku urzedu

zgodnie z zasadami aktow szczegotowych.”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 pkt 2 - 7, ktére wchodzg

w Zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Prezydent Miasta Rzeszowa

Konrad Fijotek



